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Организация платных дополнительных образовательных услуг 

 

Перечень документов, регламентирующих организацию и оказание 

платных дополнительных образовательных услуг 

 

1. Лицензия на право предоставления дополнительных образовательных услуг. 

2. Нормативно – правовые документы. 

3. Локальные акты: Положения, регулирующие организацию и предоставление 

платных образовательных услуг, утверждённые приказом руководителя. 

4. Локальные акты: приказы руководителя. 

5. Документы, регулирующие трудовые отношения с сотрудниками по оказанию 

платных дополнительных образовательных услуг 

6. Финансовые документы. 

7. Документы, регулирующие взаимоотношения образовательной организации 

(«Исполнитель») с «Заказчиком» платных дополнительных образовательных услуг (с 

родителями воспитанников) 

8. Перечень дополнительных образовательных программ, реализуемых в рамках 

оказания платных дополнительных образовательных услуг в МАДОУ. 

9. Перечень платных дополнительных образовательных услуг с указанием 

направленности занятий (программы), количества занятий в месяц, возрастной группы 

«Обучающихся», тарифа за единицу платной услуги (за 1 занятие), стоимости занятий в 

месяц, Ф.И.О. педагога. 

10. Образовательные программы дополнительного образования, включая календарно 

– тематический план, учебный план (количество недель, занятий/часов) на период 

освоения ОП ДО на каждый возраст в соответствии с календарно-тематическим планом. 

11. Рабочая программа педагога. 

12. Расписание занятий по каждой услуге. 

13. Сводное расписание занятий. 

 

Нормативно – правовые документы, регламентирующие предоставление 

платных образовательных услуг 

1) Федеральный закон от 29.12.2012 г № 23-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

2) Приказ Минпросвещения России т 09.11.2018 № 196 (ред. от 30.09.2020) «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программа». 

3) Постановление Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил 

оказания платных образовательных услуг» (вступил в силу с 01.01.2021 г.) 

4) Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017 

№ 816 «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ». 

 



Локальные акты: Положения, утвержденные приказом руководителя ОО 

1. Положение «О Порядке предоставления платных дополнительных образовательных 

услуг в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска». 

2. Положение «О структуре, разработке и утверждении дополнительных 

образовательных программ, реализуемых в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска». 

3. Положение «О Порядке информирования заказчика об оказании платных 

дополнительных образовательных услуг в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска». 

4. Положение «О расходовании средств, полученных от оказания платных 

дополнительных образовательных услуг в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска». 

5. Порядок оплаты платных образовательных услуг в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска». 

 

Локальные акты: Приказы руководителя ОО 

1) О назначении куратора платных дополнительных образовательных услуг в 

МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска»  

2) «О разработке локальных документов, регламентирующих оказание ПДОУ в 

__________ учебном году». 

3) Об утверждении локальных документов, регламентирующих оказание платных 

дополнительных образовательных услуг в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска» в ______ уч. 

году.  

4) Об организации платных дополнительных образовательных услуг в МАДОУ «ДС 

№ 32 г. Челябинска»  в ____ уч. году и утверждении кадрового состава. 

5) О начале работы по оказанию платных дополнительных образовательных услуг в 

МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска» в ______ учебном году 

6) О зачислении воспитанников на платные дополнительные занятия по 

образовательным программа дополнительного образования. 

7) О внесении изменений в приказы, договора, сметы (по необходимости). 

 

Ежегодно  утверждаются: 

1. Порядок оплаты платных образовательных услуг на ______ учебный год (если есть 

изменения). 

2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг на ______ учебный год. 

3. Перечень дополнительных образовательных программ, реализуемых в рамках 

оказания платных дополнительных образовательных услуг на ______ учебный год. 

4. Прейскурант стоимости платных дополнительных образовательных услуг на 

______ учебный год. 

5. Расписание занятий по каждой оказываемой платной услуге. 

6. Сводное расписание занятий по дополнительному образованию в МАДОУ «ДС № 

32 г. Челябинска» на платной основе на ______ учебный год. 

7. Сметы на предоставление платных дополнительных образовательных услуг (по 

каждой реализуемой программе). 

8. Смета доходов и расходов по предоставлению платных дополнительных 

образовательных услуг в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска». 

9. Штатное расписание. 

 

Документы, регулирующие трудовые отношения с сотрудниками по оказанию 

платных дополнительных образовательных услуг 

1. Документ, удостоверяющий право педагога на оказание образовательной услуги по 

конкретному направлению образовательной программы дополнительного образования, 

реализуемой на платной основе. 

2. Договор оказания возмездных услуг с сотрудниками (состав сотрудников 

утверждается в приказе «Об организации ПДОУ и утверждении кадрового состава) 

3. Должностные обязанности сотрудников (приложение к договору оказания 

возмездных услуг) 



4. Заявление о досрочном расторжении договора оказания возмездных услуг с 

сотрудником (по инициативе сотрудника) 

5. Дополнительное соглашение о досрочном расторжении договора оказания 

возмездных услуг с сотрудником (по инициативе сотрудника) 

 

Финансовые документы 

1. Порядок оплаты, утвержденный приказом руководителя ОО. 

2. Положение «О расходовании средств, полученных от оказания платных 

дополнительных образовательных услуг в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска». 

3. Смета на предоставление платных дополнительных образовательных услуг, 

утвержденная приказом руководителя ОО. 

4. Смета доходов и расходов по предоставлению платных дополнительных 

образовательных услуг в МАДОУ «ДС № 32 г. Челябинска», утвержденная приказом 

руководителя ОО. 

5. Штатное расписание, утвержденное приказом руководителя ОО. 

6. Договора возмездного оказания услуг с сотрудниками. 

7. Акты выполненных работ. 

8. Табеля посещаемости дополнительных платных занятий воспитанниками. 

9. Квитанции об оплате платной дополнительной образовательной услуги. 

 

Документы, регулирующие взаимоотношения образовательной организации 

(«Исполнитель») с «Заказчиком» платных дополнительных образовательных услуг 

(с родителями воспитанников) 

1. Заявление на оказание платной дополнительной образовательной услуги. 

2. Договор на оказание платной дополнительной образовательной услуги с 

приложением (объем дополнительной платной услуги, расчет оплаты за весь период 

обучения). 

3. Дополнительные соглашения по необходимости (о досрочном расторжении 

договора, об изменении объема дополнительной платной услуги и оплаты по инициативе 

«Заказчика» в случае уважительных причин не посещения). 

4. Согласие на обработку персональных данных (может быть одним из пунктов в 

заявлении о приеме ребенка на дополнительные платные занятия). 

 

Документы, которые необходимо разместить на сайте ОО 

1. Копия лицензии на право предоставления дополнительных образовательных услуг. 

2. Положения, в том числе «О порядке оказания платных образовательных услуг». 

3. Образец договора об оказании платных образовательных услуг. 

4. Форма заявления о приеме на платные занятия. 

5. Документ об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной 

программе (смета). 

6. Перечень оказываемых платных дополнительных образовательных услуг. 

7. Перечень дополнительных образовательных программ, реализуемых в рамках 

оказания платных дополнительных образовательных услуг на ______ учебный год. 

8. Прейскурант стоимости платных дополнительных образовательных услуг на 

______ учебный год. 

9. Расписание занятий по каждой оказываемой платной услуге. 

10. Сводное расписание занятий по дополнительному образованию на платной основе 

на ______ учебный год. 

 

29.09.2021 г.               Заведующий                                                                          Н.Н. Купорова  


